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Рік підготовки 1-й    

Семестр 1 

Модуль 1 – 100 балів 

                                                      Тема 1. „ Робота в офісі ”(Unit 1-3) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 5 балів 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 5 балів 

 усне висловлювання з теми   ► 8 балів 

 

                                                   Тема 2 „ Діловодство” (Unit 4-6) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 5балів 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 5 балів 

 усне висловлювання з теми   ► 8 балів 

 

Тема 3„ Бізнес планування ”  (Unit 7-8) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 5балів 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 5 балів 

 усне висловлювання з теми   ►8 балів 

 

Самостійна робота (Extra Reading) 

 письмовий переклад фахових текстів  ► 9балів 

 написання анотацій літератури з фаху  ► 9 балів 

 

 

 виконання вправ на практичне володіння лексичним матеріалом  ► 9 балів 

 

 виконання вправ на практичне володіння граматичним матеріалом  ► 9 балів 

 

 

 Підсумкова контрольна модульна робота  ► 10 балів 

 

Рекомендована література 

Базова 

1. Virginia Evans, Jenny Dooley, Henry Brown /Career Paths: Management I .- Express 

Publishing, 2013 – 120 p. 

2. Murphy R. Essential Grammar in Use : a self-study reference and practice book for students 

of English / Raymond Murphy. – Cambridge University Press; 4th edition, 2015. – 320p.  

3. Murphy R.  English Grammar in Use Book with Answers: A Self-Study Reference and 

Practice Book for Intermediate Learners of English.- Cambridge University Press; 5th edition, 

2019. – 320p  

 



Рік підготовки 1-й 

  

Семестр ІІ 

Допуск до іспиту – 50 балів  (модуль 2) 

 мінімальна кількість балів допуску: 18 балів  

 максимальна кількість балів допуску: 50 балів  

 

Іспит – 50 балів 

 письмовий переклад фахового тексту ►15 балів 

 написання тесту ►15 балів 

 усне висловлювання з тематики навчальної програми 1-3 років підготовки  ►20 балів 

Модуль 2 –50 балів 

                                      Тема 1.  „ Фінансові трансакції ” (Unit 9-10) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 2 бали 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 2 бали 

 усне висловлювання з теми   ► 5 балів 

                                          Тема 2. „ Структура офісу. Телефонні переговори” (Unit 11) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 2бали 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 2 бали 

 усне висловлювання з теми   ► 5балів 

                                          Тема 3. „ Ділове спілкування. Кореспонденція”(Unit12-13) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 2 бали 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 2бали 

 усне висловлювання з теми   ► 5 балів 

                                        Тема 4. „ Розподіл обов’язків між персоналом” (Unit 14-15) 

 володіння лексичним матеріалом з теми  ► 2 бали 

 читання та усний переклад фахових текстів  ► 2 бали 

 усне висловлювання з теми   ► 5 балів 

 виконання вправ на практичне володіння граматичним матеріалом  ► 4 балів 

 Підсумкова контрольна модульна робота  ► 10 балів 

 

Рекомендована література 

Базова 

1. Virginia Evans, Jenny Dooley, Henry Brown /Career Paths: Management I .- Express 

Publishing, 2013 – 120 p. 

2. Murphy R. Essential Grammar in Use : a self-study reference and practice book for students 

of English / Raymond Murphy. – Cambridge University Press; 4th edition, 2015. – 320p.  

3. Murphy R.  English Grammar in Use Book with Answers: A Self-Study Reference and 

Practice Book for Intermediate Learners of English.- Cambridge University Press; 5th edition, 

2019. – 320p  
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