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BCTYII

[Iporpama BHBYEHHST HOPMATUBHOI HaBuanbHOI AucuuIuiiHg “IHdopmarniiini cucremu i
TEXHOJIOTII B MEHEKMEHTI” CKJIaJeHa BIIMOBIIHO 10 OCBITHBO-TIPOQECciiHOI mporpamu
NiArOTOBKU MaricTpiB HanpsaMky 073 “Menemxment”. [Iporpama po3kpuBae 3MICT, CTPYKTYPY
Ta 00CAT HaBYAILHOI JUCUHUIUTIHU, ()OPMU MPOBEICHHS HABYAIBHUX 3aHATH, (JOPMH Ta 3aco0u
MIPOBEACHHS TTOTOYHOTO Ta MiJICYMKOBOTO KOHTPOJIO ISt CTyeHTIB 1 Kypcy.

IIpeaMeToM BUBYEHHS] HABYAJIBHOI AMCUHMILTIHU € TIPOLIEC, BAKOPHCTAHHS CYKYITHOCTI
MeTOJIiB 1 3aco0iB peamizalii omepariii 300py, peecrpaiii, iepenavi, HAKOMUICHHS 1 0OPOOKHU
iHpopmanii Ha 6a3i MporpaMHO-anapaTHOTO 3a0e3MeUeHHs! IS BUPILICHHS pealtizallii 3aBlaHb
MEHEDKMEHTY HiAPHEMCTB.

MixnucuuniiHapHi 3B sI3KU: Tiepelye BUBYEHHIO AUCHUILIIHM “[HPopManiiiHi cucreMu
1 TEXHOJIOT1i B MEHEIKMEHTI” OCBO€HHS Kypcy “lHpopmaThka Ta KOMIT'IOTEpHa TeXHIKa B
mkosi. B momanemomy aucuuiuiiza ,, IHGopmartiiiHi cucTeMu 1 TEXHOJIOTIT B MEHEIKMEHTI”
MOB’s3aHa 3 JUCHHMIUTIHAMH «MaremMaTuyHa CTaTHCTHKA», «MEHEIKMEHT MiAIPHEMCTBY,
«MapkeTHH».

HporpaMa HaBYaJbHOI Z[I/ICIII/IH.TIiHI/I CKJIAAECTHCHA 3 TAKHUX 3MiCTOBHX MOZ[y.]'[iB:
1. 3wmicroBuit moayne I: ICT B ynpaninai nepcoHanoM. ICT B ynmpaBiiiHHI BUpOOHHUYUMU
MpIiecaMy MiANPUEMCTBA.
2. 3wmicroBuit Mmonyns II: ICT B ympaBiiHHI €KOHOMIYHOIO Ta (DIHAHCOBOK MiSIIBHICTIO
nignpuemctsa. ICT B ynpaBiiHHI MapKETUHIOBOIO JISUTHHICTIO M1ITPUEMCTBA.

1. Mera Ta 3aBIaHHA HABYAJIbHOI AN CUHUILTIHA
1.1. MeTa BuKJIaJaHHs AUCHUILTIHA: HAOYTTs nMpodeciiHuX 3HaHb, YMiHb, HABUYOK B pOoOOTI 3
iHbOpMAIITHUMH TEXHOJIOTISIMHU, SKI 3a0e3medaTh TEOPETUYHY Ta NPAKTUYHY IMIATOTOBKY
BHCOKOKBaJTI()IKOBAaHUX CIEIIIICTIB, 3JaTHUX JI0 TMOCTIHHOTO OHOBJICHHS 3HaHb, MPOQeCciiHOl
MaiCTepHOCTI, MOOUTHHOT Ta MIBUIKOI aJanTaIlii 10 3MiH y CHCTEMI1 yIPaBJIIHHS OpraHizaliii ta
MITPUEMCTB.
1.2. 3aBaaHHA BUKJIAJAHHA JUCHMILIIHMT:
e hopmyBaTu po3yMiHHs pouti iH(POPMAIHHUX TEXHOJOTIH y MEHEIKMEHTI MANPUEMCTB Ta
MJATOTOBKK OCOOMCTOCTI 10 TpodeciitHOl MisUTBHOCTI, MOTHBAI[IMHO-IIIHHICHOTO CTaBJICHHS
710 BUBUEHHS 1H(GOPMAIIHHOT chepH;
® O3HAWOMHUTH  CTYICHTIB 3 HAWOUTPII ~ MONIMPEHUMH BHUJaMH  3aCTOCOBYBaHUX
iH(bOpMAIITHUX TEXHOJOTIH 1H(QOPMAIIMHUX TEXHOJIOTIH y MEHEIKMEHT1 ITiIIPHUEMCTB,
a3aMU 3aCTOCYBAaHHS CIEI[iajli30BAHUX KOMII IOTEPHUX IMPOrpaM, a TakoX 31 cHerudikoro
3acTOCyBaHHA 1H(OPMALIHHUX TEXHOJOTIH Y MEHEKMEHTI,
e chopmyBaTu mpodeciiiHi BMIHHS Ta HABUYKH Uil BUPINIEHHS 3aBJaHb 3aCTOCYBaHHS
iHbOpMaLITHUX TEXHOJIOT1] Y MEHEPKMEHTI MiANPUEMCTB,;
® [IO3UTHUBHO BIUIMBATH HA PO3BUTOK TBOPYMX 3IIOHOCTEW CTYIEHTIB, Ha iX IMOJAJIbIILy
npodeciiiHy opieHTallio.

1.3. 3rigHo 3 BUMOramMm ocBiTHLO-npogeciiiHOi MporpamMu cTy1IeHTH NOBHHHI:

® 3HATH MICIle KOMIT'IOTEpHUX 1H(GOpPMAIIMHUX TEXHOJOTIi B CHCTEMi YIpPaBIiHHSI
MIANPUEMCTBOM; CYJacHUH CTaH 1 TeHAEHLIT pO3BUTKY 1H(opMaTu3auii chepu MEHEIPKMEHTY
MIANPUEMCTB; OCHOBU 3aCTOCYBaHb pIZHOMAHITHMX IH(GOpMAIIMHUX TEXHOJOriH B
yIpaBJliHHI MIIIPUEMCTBOM; OCOOIMBOCTI IMPOrpPaMHOr0 3a0e3MeueHHs] YNpaBIIiHCHKOT
JISITBHOCTI; TIPaBUIJIa KOPUCTYBAHHS BCECBITHBOIO MEPEXKEI0;

® BMIiTH 3aCTOCOBYBaTH [HTEpHET TEXHOJIOTI B yNpaBIiHHI MiIPUEMCTBOM; KOPUCTYBATHUCS
MOITYKOBUMH CHUCTEeMaMHu I[HTepHEeTy; BUKOPHCTOBYBaTH O(QICHI TEXHOJOTii Jii 00poOKH
iH(popMaii;
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® BOJIOJITH HaBUKaMu 00poOku iHpopMmarii 3acobamu iHGOPMAIIMHUX TEXHOJOTIH
JocTaTHIMU U1t KopuctyBaya [1K.
Ha BuBuUeHHs HaBYANBLHOT AUCIUILTIHYU BigBoAUThCS 135 roaun 4 kpenqutu ECTS.

2. [IporpamMa HaBYAJIbHOI TUCIUITiHI

3microBuii MoayJsb I: ICT B ynpasainni nepconasom. ICT B ynpasiaiHHi BUPOOHHYUMU
npouecamMm HiANpHEMCTBA.

Tema Ne 1. Cythicts ICT y MeHem:kMeHTi. 3acTOCyBaHHSI TEKCTOBOro mpomecopa Word.
EnexTpoHHMI JOKYMEHTOOOIr B yIpaBiIiHHI NE€PCOHAJIOM: THUIIOBI CTaTyTH, TPYJIOBI1 JOTOBOPH,
HaKa3W;, CTBOPEHHS IIA0JIOHIB I 3allOBHEHHS EJIEKTPOHHUX (OPM; CTBOPEHHS MaKpocCy
aBTOMaTH30BaHOi TUMOBOI (popmu. CTBOpEHHsI OJOK-CXEMHU aJITOPUTMY BHPOOHUYOTO MPOIECY
nignpuemcTBa. CTBOpEHHs oOpraHizaliifHOi jglarpaMu MIIOPUEMCTBAa i3 3aCTOCYBaHHSIM
crangaptHoi mporpamu «OpraHizaimiiina giarpama». CTBOPEHHS TEKCTOBHX JTOKYMEHTIB 3
BCTaBKOIO 00’eKTiB 3 ekpana [1K.

Tema Ne 2. 3acrocyBanHsi Tabaumunoro nmpouecopa Excel. CtBopenHs 3BiTiB mo po0OoTi 3
MEPCOHAJIIOM 13 3aCTOCYBaHHAM CTaTUCTHUHOI QyHKHIT «YacroTay. CkiagaHHA ONTUMAIbHOTO
rpadgiky poOOTH TmepcoHaly MIANPUEMCTBA 13 3acTOCyBaHHSIM HaaOynoBu  «llomryk
po3B’si3aHHsA». CTBOpEHHS €JIEKTPOHHUX OJIAHKIB JOKYMEHTIB [ BUKOPHCTAaHHA Yy
BUpoOHMYOMYy mpoueci. [IporpamyBanns Ha VBA Ha mnpukianl po3paxyHKIB IMOKa3HHKIB
JISUTBHOCTI MAMPUEMCTBA.

Tema Ne 3. 3acTtocyBanns TexnoJioriii CYB/l Access . CtBopenHs 6a3u nanux «lIpamiBHUKI
3 BUKOPHUCTaHHSAM TaOmuib, Gopm™, 3anmuTiB Ta 3BiTiB. CTBOpPEHHS peAIiiHUX 0a3 NaHux s
YOPaBIIHHS MIAMTPUEMCTBOM 3 BUKOPHUCTAHHSM [1aJJOTOBUX EJICKTPOHHUX (OopM, 3amuTiB Ta
3BITIB.

Tema 4. 3acTrocyBaHHsi TexHOJO0Tiii moOyaoBu mnpe3edrtaniii PowerPoint B ynpasainui
nepcoHanoM. CTBOpEHHsI Tpe3eHTallli 3 BUKOPHUCTAHHSIM IIa0JOHIB O0()OPMIICHHS; CTBOPEHHS
Mpe3eHTallli 3 BUKOPUCTAHHSM MOPOXKHIX CIai/iB; HAJIaro/DKeHHsI Yyacy Mpe3eHTallii .

Tema 5. Texuosorii Intepuery. TexHoJiorii ejekTponHoi momru. [Tomyk indopmarii Ta
HOPMAaTUBHO TMpaBoBOi 0a3u ans pobotu 3 mnepcoHanoMm. OszHaliomyieHHs 3 IHTepHET
TEXHOJIOTSIMHU €JICKTPOHHOI IMOIITH B POOOTI 3 IEpCOHATIOM. [HTepHET KOMepITis.

3microBuii moayan II: ICT B ynmpaBiiHHIi €KOHOMIYHOI Ta (PiHAHCOBOK MiISVIBHICTIO
nignpuemcrBa. ICT B ynpaBiiHHI MapKeTHHIOBOIO JiVIbHICTIO MIANPHEMCTBA.

Tema 6. 3acTocyBanHs TekcTOBOro mpouecopa Word. CTBOpEHHsI KOMIT FOTEPHOI CUCTEMU
OyXrantepcbKoro OOJIKYy MEePBUHHUX JOKYMEHTIB: HakjIagHa, MPUOYTKOBHM Ta BUIATKOBUI
KacoBl opjiepH, IUIaTDKHE JOpPY4YEeHHs, KacoBa KHMra. ABTOMAaTH3allisl IUIaHYBAaHHS OOCSTiB
BHPOOHUIITBA MIAMPHUEMCTBA.

Tema 7. 3acrocyBannsi Tabu4Horo npouecopa Excel. CTBOpeHHsA KOMII'FOTEpPHOI CHCTEMU
OyXrajnTepchbKoro 00JiKy I'pPOIIOBUX KOILITIB, HEOOOPOTHHX aKTHBIB. Po3poOka Komm’lOTE€pHOT
CHCTEMH aHalli3y (piHaHCOBOTO cTaHy mianpueMctsa. [IporpamaVBA Ha mpukiaai GopmMyBaHHS
3BITY Hpo (PiHAHCOBI pe3ynbTaTH HiAnpueMcTBa. [IporHo3yBaHHs MOMHTY 13 BUKOPHUCTaHHIM
CTaTUCTMYHUX (QYHKIIH. Po3paxyHOK €IacTUYHOCTI MOMHUTY i3 BUKOPUCTAHHSAM CTATUCTUYHUX
¢ynkuii. IIporHo3yBaHHsS BIUIMBY OOCATIB 3aKyIiBil MarepiaiiB Ha JOXOIM MiANPHUEMCTBA.
[Iporuo3yBaHHsI BUTpAT HA PEKIIamy.

Tema 8. 3acrocyBanns TtexnoJoriii CYBJl Access. IloGynoBa aBtodopm; mnoOynoa
JaJloTOBUX eNEeKTpOHHUX (opM; mnoOynoBa (opM o0OUYUCIEHHS TOKa3HUKIB; CTBOPEHHS
KHOTNIKOBUX (opM; moOyaoBa GopM y BUIJIAL AiarpaM; GopMyBaHHs aBTO3BITIB; (OpMYyBaHHS
3BITIB 3 BUKOPHUCTAHHSAM pPEKHMY KOHCTPYKTOpPa; MoOymoBa (opMyn OOUYMCIEHHS Y 3BiTax.
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CTBOpEHHsSI KOMIT IOTEPHOI CHCTEMH OyXraiarepcbkoro o0mdiKy «3apobiTHa TuiaTa MpaimiBHUKIB
nianpueMcTBay. CTBOpeHHs 3amuTiB Ha MoBI SQL Ta eneMeHTIB mianory Juis yrnpaBiliHHS
¢inancamu mignpueMmctBa. TexHosorii 00poOIeHHsS JaHUX IS aHANIi3Y KOHKYPEHTIB.

Tema 9. 3acTocyBanHs TexHoJoriii moOynoBu npe3enrauniii PowerPoint. Edextn animarii.
Opranizaniiini  crpykrypu. CtBopenHs Ttabmumi. [loGymoBa miarpamu. OO6’ekt  dopmyrna.
CTBOpEHHS Mpe3eHTAIlii PEeKIAMHOTO CHPSMYyBaHHSI.

Tema 10. TexuoJiorii InTepuery. Buxkopucranus [ntepHeTy Ta rmo0aibHUX TUCTPUO FOTOPHUX
CHCTEM B MAapKeTHHIrOBid HisuibHOCTI. [lomryk iHdopmariii 3 HOpMAaTUBHO MPABOBOI AiSUTBHOCTI
MiAIPUEMCTBA.

3. PexomenioBana Jirteparypa

basoBa:

1. AmnanpeB, O. M. [HpopmariiiHi cuctemMu 1 TEXHOJIOTIl B KOMepLiiHIi aismbHOCTI [Tekcr] :
nigpydauk / O. M. AnanbeB, B. M. binuk, f. A. l'orgapyk. — JIsBiB : HoBwmii CsiT-2000, 2006.
— 584 c. http://lib.sumdu.edu.ua/library/DocDownloadForm?docid=107529/

2. Tlneckau B.JI. Iadopmamiitai TexHomnorii Ta cucremu / Ilneckau B.JI., Porymmuna 1O.B.,
Kycrosa H.IL.: minpy4yHuk [ cTyAeHTIB ekoHOMIYHUX crienianbHocTei]. - K. : KHTEY, 2004.
- 520 c. http://lib.sumdu.edu.ua/library/DocDownloadForm?docid=113018

3. Cazonenn O. M. [HpopMmartiifHi cHCTEMH 1 TEXHOJIOTII B YIIPABJIIHHI 30BHIITHEOCKOHOMITHOO
TISUTBHICTIO [TeKCT] : HaB4. moci. / O. M. Ca3zonens. — K. : «llenTtp yuboBoi mitepatypu», 2014.
— 25.

JlonomizkHa:

1. «IudopmariiiHi cucteMu B JoricTul» : HaBYanbHUM nocioHuk I Auenko P. M. , Hikonaes 1.
B. - X. : Bun. XHEY, 2012. - 232 c. (Ykp. MOB.)

2. TI'punyroB O. B. IadopmariiiHi cucTeMH Ta TEXHOJIOTIi: HaBY. MOCIO. IJIs CTYIACHTIB 3a
HarnpsiMoM miarotToBku «TpancroptHiTexHosori» / O. B. I'puirynoB; Xapk. Hail. akaja. MIChK.
rocn-Ba. — X.: XHAMI', 2010. — 222 c.

3. Indopmariitai cucremMu B MeHeDKMEHTI : [HaBd. moci6.] / C.B. I'misenko, €.B. Jlamix, O.0O.
[Tapnenko Ta iH. - Cymm : VYHiBepcuTeTrchbka kHura, 2003. - 352 c.
http://essuir.sumdu.edu.ua/handle/123456789/2442

4. Iudopmariiini cucremMd 1 TexHojorii Ha mignpuemctBi. Koncmekr jekiiii / 'omonaii-
Crpmxko M. B., Skimmos B.B. — JIeBiB: HIITY Vkpainu, 2014. — 200 c.

5. IndopmariitHi cucTeMu 1 TeXHOJIOTI y (piHaHCAX : HaBY. MOCIO. JUIsl CTY/I. BHUII. HaBY. 3aK. /
Onmnecs JleonriiBHa Torpka. — JIynek : CxigHoeBpor. Hail.yH-T iM. Jleci Ykpainku, 2014. — 340 c.
— (IToci6uuku Ta nigpyunuku CHY imeni Jleci Ykpainku)

6. IndopmariiftHi cucreMu Ta TexXHOJOrIi B ekoHomimi: Hap4u. moci6. / II. C. Kmimymuh,
O. B. Opmnos, A. O. Cepenok. — X. : Bug-Bo XapPI HAJ1Y «Marictp», 2011. — 448 c.

7. Kapandinos M. C. [ndpopmariiifHi cuctemMu B iepkaBHOMY MeHeDKMeHTI: HaBu. mociOHUK. —
K.: KHEY, 2005. — 455 c.

8. Jlyuko M.P., Agamuk O.B. IadopmarmiitHi cucteMu 1 TeXHOJIOTiHi B OONiKy ¥ ayauTi:
Hapuansuuii mocionuk. — Tepronias: THEY, 2016. — 252 c.

9. Iucapescrka T. A., I'oponniii O. B. [ndopmartiiiHi cuctemMu B ynpaBiIiHHI NEPCOHATIOM Ta
eKoHoMiku Tmpami: HaBu.-meroa. mocib. ans camocT. BuBY. auci. / 3a 3ar. pea. T. A.
ITucapescokoi. — K.: KHEY, 2005. — 304 c.

10. Cenmsrox M. A. IHdopmariiiai cucremu B JiepkaBHoMy ynpasiiHHi: HaBu. mocionuk. — K.:
KHEY, 2004 — 339 c.

11. Tepemenko JI.O. Iudopmaniiini cucremu 1 TexHonorii B o0miky: Hapu. mociOHuMK/
JI.O.Tepemenko, I.I.Marienko-3ybenko.- K: KHEY, 2004. — 187c.



http://lib.sumdu.edu.ua/library/DocDownloadForm?docid=107529/
http://lib.sumdu.edu.ua/library/DocDownloadForm?docid=113018
http://essuir.sumdu.edu.ua/handle/123456789/2442
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12. SIxosneB FO.I1. Kontposminr Ha 6a3i iHGopMaliifHUX TEXHOJIOTIH : [HaBYaIbHUIA TMOCIOHUK] /
IO.IL SxoBneB. - K. : Kounnop, 2008. - 400 c
http://lib.sumdu.edu.ua/library/DocDownloadForm?docid=180957

4. ®opma NiAICYMKOBOr0 KOHTPOJII0 YCHIIIHOCTI HABYAHHS.
1. ®ponTanbHa.
2. I'pymoga.
3. IemuBigyanbHa.
4. KomOinoBaHa.

5. 3aco0u miarHoCTHKHM ycminrHocTi HaBYaHHsA. MOJyJIbHO-pEHTHHIOBA CHUCTEMA OLIHKHM 3HaHb
nepeabayae 100 GanbHy mikamy, To0To 100 6anmiB - 1€ MakcMMallbHa KUTBKICTH OaniB, sKi
CTYAEHT MOK€ OTpPUMATH 3a aKaJeMIYHY YCHIIIHICTh B IMpoliecl BUBYEHHSA NPEIMETY 3a
BHIIIEBKa3aHUI 00’ €M KpEAUTY.

Onika 3a mKanow ECTS Ouinka 3a 100- Ouinka 3a 4-x
0AJIBHOIO LIKAJIOK0 0AJIbHOI0 LIKAJIOK0
A
6iOMIHHE BUKOHAHHS JIUMLE 3 HE3HAYHOIO 90-100 5 (BiAMiHHO)
KIIbKICMI0 NOMUJIOK

B

euue cepeoHbo2o PieHA 3 KilbKoma 82-89

ROMUKAMU 4 (z06pe)

C

6 3a2a1bHOMY NPAGUILHA POOOMA 3 NEGHOIO 74-81

KiIbKiCmI0 2pyoux nomMuioK

D

Henozano, ane 3i 3HAYHOI0 KiNbKICMIO 64-73

HeO00.1iKi6 .
E 3 (32/10BUIBHO)
GUKOHAHHA 3A0080IbHAE MIHIMAIbHI 60-63
Kpumepii
Fx 2 (He3aJI0BUIBHO)
nompiono nonpayloeamu nepeo mum, aK 35-59 3 MO>KJIUBICTIO
nepecknadoamu icnum MOBTOPHOTO CKJIQJAHHS
F 2 (He3aJI0BUIBHO)
nompione noemopHe 6u64eHHs HAGUAIbLHO20 1-34 3 000B’SI3KOBUM
Kypcy MOBTOPHUM BHUBYECHHSIM
IUCHUIUIIHA

OriHKa 3HaHb CTY/IEHTA 32 CEMECTP BPaxOBY€E OI[IHKHM, OTPUMaHI 3a BCl BUJIU MPOBEIEHUX
3aHATh, 3a IMOTOYHE 1 MOJYJIbHE TECTyBaHHsA (HAaNmpHUKIaJA, 3a BUKOHAHHSA IPaKTHYHUX,
na0oOpaTOpHUX 3aHATh, 1 TaKk JAaji) 3 ypaXxyBaHHSAM BaroBUX KoeQiieHTiB. ONUTyBaHHS
(BiamoBins un nonoBHeHHs) — 0-4 6anu. Pedepar — 0-15 Ganis.
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	Тема 4. Застосування технологій побудови презентацій PowerPoint в управлінні персоналом. Створення презентації з використанням шаблонів оформлення; створення презентації з використанням порожніх слайдів; налагодження часу презентації .
	Тема 5. Технології Інтернету. Технології електронної пошти. Пошук інформації та нормативно правової бази для роботи з персоналом. Ознайомлення з Інтернет технологіями електронної пошти в роботі з персоналом. Інтернет комерція.
	Тема 6. Застосування текстового процесора Word. Створення комп’ютерної системи бухгалтерського обліку первинних документів: накладна, прибутковий та видатковий касові ордери, платіжне доручення, касова книга. Автоматизація планування обсягів виробницт...
	Тема 7. Застосування табличного процесора Excel. Створення комп’ютерної системи бухгалтерського обліку грошових коштів, необоротних активів. Розробка комп’ютерної системи аналізу фінансового стану підприємства. ПрограмаVBA на прикладі формування звіту...
	Тема 9. Застосування технологій побудови презентацій PowerPoint. Ефекти анімації. Організаційні структури. Створення таблиці. Побудова діаграми. Об’єкт формула. Створення презентацій рекламного спрямування.
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